TRIBUNAL REGIONAL ELEITORAL DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
COORDENADORIA DE LOGISTICA

PROCESSO N° 2022.0.000007287-8

TERMO DE REFERENCIA

Neste Termo de Referéncia, as mencoes feitas aos artigos, paragrafos, incisos, alineas se referem a
Resolucao CNJ n° 182/2013.

1 Objeto (Art. 18, 1)

Aquisicao de bens de consumo de TI, conforme as especificacdes e condigdes descritas neste Temo de

Referéncia.
2 Fundamentacao (Art. 18, II)
2.1 Motivacao da contratacao (Art. 18, I, a)

Garantir a continuidade e/ou a ampliacdo da prestacdo dos servigos aos usudrios que direta ou indiretamente
fazem uso dos equipamentos de TI que demandam a utilizacdo de consumiveis e/ou componentes para o seu

funcionamento.
2.2 Objetivo (Art. 18, II, b)

Contratagcao dos bens de consumo de TI necessarios para a garantia da continuidade e/ou a ampliacdo da

prestacdo dos servicos aos usudrios que direta ou indiretamente fazem uso dos equipamentos de TI.

2.3 Beneficios diretos e indiretos (Art. 18, I, ¢)



Como beneficios diretos destaca-se a garantia da continuidade da prestacdo dos servigos aos usudrios que
direta ou indiretamente fazem uso dos equipamentos de T1 que demandam a utilizacdo de consumiveis e/ou

componentes para o seu funcionamento.

Como beneficios indiretos destaca-se a dedicacdo integral dos usuérios as suas atividades fins, ndo sendo

necessarias interrupg¢des para a solucdo de problemas relativos aos servigos de TI.

2.4 Alinhamento estratégico (Art. 18, I, d)

A presente contratacdo contribui indiretamente para o objetivo estratégico, definido no Plano Estratégico do
TRE-RIJ, de “Promover a transformacao digital”, o qual € apresentado com a seguinte descricdo: “Refere-se
a intensificacdo da transformacao digital nos servicos e produtos oferecidos e a implantacdo de inovagdes e
solugdes tecnologicas nos processos € nas ferramentas de trabalho. Abrange a melhoria da gestdo e da
infraestrutura tecnoldgica, garantindo integridade, confiabilidade, confidencialidade, integragado e
disponibilidade das informagdes, assim como a plena disponibiliza¢do dos servicos eleitorais de forma digital

aos clientes externos e o adequado funcionamento dos sistemas essenciais do TRE-RJ.”

2.5 Estudos preliminares (Art. 18, II, e)

Este Termo de Referéncia foi elaborado considerando as informac¢des do Documento de Oficializagao da
Demanda (DOD) encaminhado pela Coordenadoria de Logistica (COLOG) e dos Estudos Preliminares
constantes do Processo Administrativo SEI TRE-RJ n° 2022.0.000007287-8.

2.6 Relacao entre a demanda prevista e a quantidade de cada item (Art. 18, II, f)

Seguem abaixo as memorias de cilculo que foram utilizadas como base para o dimensionamento dos

quantitativos a serem adquiridos para cada item:

MEMORIA DE CALCULO DOS QUANTITATIVOS A

MATERIAL
SEREM ADQUIRIDOS
Para o dimensionamento da quantidade a ser solicitada,
CARTUCHO DE verifica-se a necessidade de 2 unidades para reposicao do

TONER AMARELO de |estoque minimo, tendo em vista a proposta de utilizaco das
ALTA CAPACIDADE |impressoras Xerox Phaser somente em situacdes pontuais com

para IMPRESSORA previsao de baixissimo consumo ou por periodos muito curtos.
XEROX PHASER 6180.
QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO: 2

Para o dimensionamento da quantidade a ser solicitada,
CARTUCHO DE verifica-se a necessidade de 1 unidade para reposi¢io do
TONER CIANO de estoque minimo, tendo em vista a proposta de utilizacdo das

ALTA CAPACIDADE [impressoras Xerox Phaser somente em situagGes pontuais com



para IMPRESSORA previsao de baixissimo consumo ou por periodos muito curtos.
XEROX PHASER 6180.
QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO: 1
Para o dimensionamento da quantidade a ser solicitada,
CARTUCHO DE verifica-se a necessidade de 1 unidade para reposi¢io do
TONER MAGENTA de [estoque minimo, tendo em vista a proposta de utilizacio das
ALTA CAPACIDADE [impressoras Xerox Phaser somente em situagdes pontuais com
para IMPRESSORA previsdo de baixissimo consumo ou por periodos muito curtos.
XEROX PHASER 6180
QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO: 1
Para o dimensionamento da quantidade a ser solicitada,
CARTUCHO DE verifica-se a necessidade de 7 unidades para reposi¢do do
TONER PRETO de estoque minimo, tendo em vista a proposta de utilizacdo das
ALTA CAPACIDADE [impressoras Xerox Phaser somente em situagdes pontuais com
para IMPRESSORA previsao de baixissimo consumo ou por periodos muito curtos.
XEROX PHASER 6180
QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO: 7
Para o dimensionamento da quantidade a ser solicitada,
UNIDADE DE verifica-se a necessidade de 3 unidades para reposicao do
TRANSFERENCIA para estoque minimo, tendo em vista a proposta de utilizacio das
impressora XEROX [impressoras Xerox Phaser somente em situacdes pontuais com
PHASER 6180 previsdo de baixissimo consumo ou por periodos muito curtos.
QUANTITATIVO A SER ADQUIRIDO: 3

2.7 Analise de mercado (Art. 18, II, g)

A andlise de mercado de TIC com o levantamento das solucdes disponiveis e/ou contratadas por 6rgaos ou
entidades da Administracdo Publica foi realizada durante a preparacdo dos Estudos Preliminares nos subitens
“1.2 Identificacdo das diferentes alternativas existentes no mercado que atendam aos requisitos definidos

para a solucdo” e “1.3 Analise e comparacdo entre os custos totais das solugdes identificadas” que se

encontram registrados no Processo Administrativo SEI TRE-RJ n°® 2022.0.000007287-8.

2.8 Natureza do objeto (Art. 18, II, h)

Os bens sdo considerados comuns para fins da legislacdo vigente.

2.9 Parcelamento do objeto (Art. 18, II, 1)




A contratagdo sera realizada por itens.
2.10 Adjudicacao do objeto (Art. 18, II, 1)
O objeto desta contratagdo serd adjudicado a vencedora dos respectivos itens

2.11 Forma e critério de selecao do fornecedor (Art. 18, II, j)

A contratagdo sera realizada por dispensa, com base no inciso II art. 24 da Lei n°8.666/93.

2.12 Critérios ambientais (Art. 18, II, k)

Considerando que, no ambito do TRE-RJ, o instrumento orientador para a inclusao de critérios de
sustentabilidade nos processos de aquisicao de bens e de contratacdo de obras e servicos € o Guia de
Inclusdo de Critérios Sustentiveis para Contratagdes, atualizado conforme Ato GP 171/2020, destaca-se que
foram consideradas nesta contratacdo, sempre que possivel, as recomendacgdes do referido Guia apresentadas
no Capitulo I - Disposicdes Gerais e em especial aquelas elencadas no Capitulo V — Dos Servicos,
Equipamentos e Materiais de TIC (itens de 48 a 56) conforme descrito nos Estudos Preliminares no subitem
"1.4.2.1. Critérios ambientais" que se encontram registrados no Processo Administrativo SEI TRE-RJ n°
2022.0.000007287-8.

2.13 Conformidade técnica e legal (Art. 18, I, 1)

Nao foram identificadas normas técnicas e legais que os itens desta contratacdo precisam estar aderentes.
2.14 Obrigacoes da contratada (Art. 18, II, m)

Sao obrigacgdes da contratada, dentre outros especificados neste Termo de Referéncia:

a) Cumprir o objeto da contratagdo, com observancia dos demais encargos e responsabilidades cabiveis;

b) Prestar todos os esclarecimentos que lhe forem solicitados pelo contratante, atendendo prontamente a

todas as reclamacoes;
c¢) Fornecer o material dentro do prazo miximo definido a contar do recebimento da Nota de Empenho;
d) Entregar material com prazo de validade minima conforme especificado;

e) Efetuar a substituicdo de material com prazo de validade vigente, a qualquer tempo e as suas expensas,

quando o material apresentar irregularidade, defeito ou problema que impossibilite o seu uso;

f) Ressarcir o TRE-RJ, a qualquer tempo, pelos danos ou avarias causados nos equipamentos, pelo uso dos

materiais declarados como remanufaturados, reciclados, recondicionados ou pirateados;

g) Responder por todas as despesas decorrentes do fornecimento e de eventuais pedidos de substitui¢do;



h) Manter dados de contato da empresa atualizados, tais como: niimero de telefone, niimero de fax, endereco

fisico e eletronico;

i) Comprovar, em caso de fornecimento de bens importados, a origem e a quitacio dos tributos de

importacdo a eles referentes, sob pena de aplicacdo de penalidades.
2.15 Obrigacoes da contratante (Art. 18, II, m)
Sao obrigagdes da contratante:

a) Permitir acesso dos empregados da contratada as suas dependéncias para execucao das atividades

referentes ao objeto desta contratacio;

b) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada;

c) Exercer a mais ampla e completa fiscaliza¢io sobre o fornecimento dos bens;

d) Efetuar o pagamento a contratada, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2.16 Classificacdo orcamentaria

A despesa, quando efetivada, ocorrerd pelo Elemento: 3390.30 — Natureza: Material de Consumo, relativo
ao PI "Materiais de Consumo de TIC" do Programa "Julgamento de Causas e Gestdo Administrativa" da
Justi¢a Eleitoral, do orcamento do TRE-RJ.

Deve-se destacar que as contratacdes estdo previstas no Plano de Contratacdes do TRE-RJ que consolidou

todas as contratacdes do Plano de Contratagdes de TIC no mesmo documento, conforme abaixo:

ADERENCIA AO PLANO DE
MATERIAL ~
CONTRATACOES DO TRE-RJ

CARTUCHO DE TONER
AMARELO de ALTA . .

Contratacdo listada como item 14 do Plano de
CAPACIDADE para

Contratacoes de 2022
IMPRESSORA XEROX
PHASER 6180.
CARTUCHO DE TONER
CIANO de ALTA _ )

Contratacdo listada como item 14 do Plano de
CAPACIDADE para

Contratagdes de 2022
IMPRESSORA XEROX
PHASER 6180.




CARTUCHO DE TONER
MAGENTA de ALTA
CAPACIDADE para
IMPRESSORA XEROX
PHASER 6180

Contratacdo listada como item 14 do Plano de
Contratagoes de 2022

CARTUCHO DE TONER
PRETO de ALTA
CAPACIDADE para
IMPRESSORA XEROX
PHASER 6180

Contratacdo listada como item 14 do Plano de
Contratagdes de 2022

UNIDADE DE
TRANSFERENCIA para Contratacdo listada como item 14 do Plano de
impressora XEROX PHASER  |Contratagdes de 2022

6180

3 Especificacao técnica (Art. 18, III)
3.1 Da especificacao do objeto, dos quantitativos e dos precos estimados

As quantidades descritas neste Termo de Referéncia foram definidas de acordo com as necessidades deste
TRE-RJ.

A tabela abaixo estabelece os quantitativos e seus respectivos valores unitarios estimados.

Preco |Quantidade a ser

Item |Unidade Especificacao do material unitario adquirida pelo
estimado TRE-RJ
[CARTUCHO DE TONER
AMARELOQO de ALTA
|[CAPACIDADE para

IMPRESSORA XEROX PHASER
6180 rendimento minimo de 6.000
paginas atendendo a norma ABNT
I | unidade ;9 798 Referéncia n°113R00725.
[CATMAT: 344617.




Observagdo: os cartuchos de toner
deverdo ser 100% novos e de primeiro
uso, ndo poderdo ser remanufaturados

ou recondicionados.

unidade

CARTUCHO DE TONER CIANO
de ALTA CAPACIDADE para
IMPRESSORA XEROX PHASER

6180 rendimento minimo de 6.000

paginas atendendo a norma ABNT
19.798. Referéncia n°113R00723.
[CATMAT: 344615.

Observacgdo: os cartuchos de toner
deverdo ser 100% novos e de primeiro
uso, ndo poderdo ser remanufaturados

ou recondicionados.

unidade

|[CARTUCHO DE TONER
MAGENTA de ALTA
|[CAPACIDADE para
IMPRESSORA XEROX PHASER

6180 rendimento minimo de 6.000

paginas atendendo a norma ABNT
19.798. Referéncia n°113R00724.
[CATMAT: 344616.

Observacao: os cartuchos de toner
deverdo ser 100% novos e de primeiro
uso, nao poderdo ser remanufaturados

ou recondicionados.

unidade

CARTUCHO DE TONER PRETO
de ALTA CAPACIDADE para
IMPRESSORA XEROX PHASER

6180 rendimento minimo de 8.000

paginas atendendo a norma ABNT
19.752. Referéncia n°113R00726.
CATMAT: 344658.




Observagdo: os cartuchos de toner
deverdo ser 100% novos e de primeiro
uso, ndo poderdo ser remanufaturados

ou recondicionados.

UNIDADE DE
TRANSFERENCIA para
5 | unidade [impressora XEROX PHASER 6180 3
- P/N 675K47084. CATMAT:
417281.

3.2 Das condig¢des de fornecimento e de execucdo do objeto

O TRE-R] fara as aquisi¢des mediante encaminhamento da nota de empenho, que devera ser retirada pela
empresa vencedora, no prazo de 3 dias, a contar da convocacdo do TRE-RJ ou podera ser enviada, via e-
mail ou fax, devendo, neste caso, ser acusado o seu recebimento no mesmo prazo, sob pena de decair o

direito a contratacdo, sujeitando-se o vencedor as sancoes legais cabiveis.

A entrega do material deverd ser efetuada na Secdo de Servicos, Provisdes e Equipamentos (Sespeq),
localizada na Av. Rodrigues Alves, 161, Satde, Rio de Janeiro, no horario de 12h00 a 17h00. Telefones:
(21) 2223-2109/ 2223-2621 / 3436-8149.

O prazo de entrega sera de até 30 dias, contados da data do recebimento da nota de empenho.

O material devera ser entregue acompanhado do seu respectivo Documento Auxiliar da Nota Fiscal

Eletronica.

A contratada terd seu material analisado em sua totalidade, no prazo de 7 dias uteis, contados a partir do

recebimento do material pelo TRE-RJ, quando sera dado o aceite definitivo.

Enquanto ndo expirado o prazo de entrega, a contratada podera substituir os produtos recusados pelo
Tribunal. Para isso, o prazo de entrega considerar-se-a suspenso durante a fase de analise, reiniciando-se a
contagem do prazo restante a partir da data da comunica¢@o da recusa a empresa. A suspensao s6 podera

ocorrer uma anica vez.

A contratada ficara obrigada a trocar, as suas expensas, o material recusado pelo TRE-RJ, observando-se

que o mero recebimento nio caracteriza a aceitacdo do mesmo.

A contratada dever4, obrigatoriamente, entregar a totalidade do material solicitado, sob pena das sancdes

legais cabiveis.

O prazo de garantia para os materiais devera ser de, no minimo, 3 meses a contar da entrega do material no

Tribunal e devera ser de responsabilidade do fabricante.



Os materiais deverdo ser de primeira qualidade, sendo aplicadas todas as normas e exigéncias do Cédigo de
Defesa do Consumidor. Deverao, ainda, conter especificacdes das caracteristicas peculiares de cada item e,
quando for o caso, possuir em suas embalagens unitarias especificacdes de peso, medida, quantidade, cor,

orientacdes de empilhamento, periodo de garantia, prazo de validade e demais informacdes.

Todo o material fornecido devera ser acondicionado e entregue em embalagens constituidas
preferencialmente de materiais reciclados, reciclaveis ou reutilizaveis, individualmente, com menor volume

possivel, de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte € 0 armazenamento;

A empresa vencedora devera encaminhar, quando solicitado, via fax ou e-mail, banco, agéncia e nimero da
conta corrente, endereco, telefone e representante legal da empresa, com nimero do CNPJ, Inscri¢do

Estadual e Inscricao Municipal.

A contratada deverd adotar sistema de logistica reversa, conforme as recomendacdes da Lei n°
12.305/10, e realizar a coleta dos suprimentos utilizados e/ou inserviveis, em parceria com o fabricante, sem
onus para o TRE-RJ, garantindo sua destinacdo correta, considerando um minimo de 7 unidades para
cada solicitacdo. Apds o recolhimento, a contratada deverd apresentar uma declara¢do de destina¢do

final ambientalmente adequada dos mesmos.

A contratada deverd indicar as medidas necessarias para assegurar a operacionaliza¢io do recolhimento dos
suprimentos (cartuchos, toners etc.) que contenham materiais perigosos, assim como a declaracdo de

que sera dada a destinacdo final ambientalmente adequada dos mesmos.

O TRE-RJ podera firmar contratos com os fabricantes de suprimentos de TIC para descarte ambientalmente

correto, nos termos da Lei n® 12.305/10.

3.3 Do pagamento

O pagamento devido a contratada serd efetuado por meio de ordem bancéria, mediante a apresentacdo da
fatura, atestada e visada pelos 6rgdos de fiscalizacdo e acompanhamento do recebimento do material, no

prazo de 5 dias, contados a partir do atesto da nota fiscal/fatura.
Todos os impostos, taxas, fretes devem estar inclusos no preco do material.

Sera exigida da empresa Nota Fiscal Eletronica, visando atender o disposto na Clausula Segunda, inciso I do
Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, alterado pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010.

Documentacio necessaria para o pagamento: Comprovante de quitagdo do INSS (CND) e FGTS (CRF) ou
inscricdo no SICAF, e Declaracdo de Nao Optante pelo SIMPLES ou Declaragao de Opg¢ao pelo Simples,
por ocasido da entrega do material, junto com a Nota Fiscal Eletronica, a fim de evitar desconto na fonte.

Quando a contratada for optante pelo Simples Nacional, para que ndo sofra a retencdo de tributos prevista na
legislacdo, a nota fiscal deverd vir acompanhada da Declaracdo de Optante pelo Simples, assinada pelo

representante legal da contratada, na forma do anexo IV da Instru¢do Normativa RFB n° 1.234/2012, com a



redacdo dada pela IN RFB 1.244/2012.

Em caso de erro, a nota fiscal serd devolvida a contratada e o prazo referido no subitem anterior retornara a

contagem inicial.

Ocorrendo atraso no pagamento, em relacdo ao prazo previsto no subitem anterior, desde que este nao
decorra de ato ou fato atribuivel a contratada, aplicar-se-4 o indice do IPCA pro rata diem, a titulo de
compensacao financeira que sera o produto resultante do mesmo indice do dia anterior ao pagamento,
multiplicado pelo nimero de dias de atraso do més correspondente, repetindo-se a operacdo a cada més de

atraso.

Por eventuais atrasos injustificados no pagamento devido a contratada, esta fard jus a juros moratérios de

0,01667% ao dia, alcangando-se 6% ao ano.
O CNPIJ constante da nota fiscal devera ser aquele constante da proposta .
Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

4 Das sancoes:

O vencedor inadimplente ficara sujeito as seguintes penalidades, sem prejuizo das sang¢des previstas no art.
87 da Lei 8.666/93:

Em caso de atraso na execucio do objeto, podera ser aplicada a contratada multa moratoria equivalente a

0,25% (zero virgula vinte e cinco por cento) por dia ttil, sobre o valor contratado do item, ndo ultrapassando

o limite de 10% (dez por cento) sobre este valor.

O valor da multa moratéria, apurado apds regular procedimento administrativo, serd descontado dos

pagamentos eventualmente devidos pelo TRE-RJ ou cobrado administrativamente.

O TRE-RJ podera, previamente, liberar o pagamento de 90% (noventa por cento) do valor contratado do

item, ficando os 10% (dez por cento) restantes condicionados a conclusdo do procedimento administrativo.
O periodo de atraso serd contado em dias Tteis.

Pela inexecucio total ou parcial do objeto, garantido o direito a ampla defesa, podera ser aplicada a
contratada multa administrativa na razao de, no maximo, 20% (vinte por cento), conforme a gravidade da

infragdo, sobre o valor contratado do item.

Equipe de Planejamento da Contratacao:

FABIANO FREITAS BARBOSA - Integrante Demandante

SERGIO SIQUEIRA PEREIRA - Integrante Técnico



CARLA CARDOSO MONTEIRO - Integrante Administrativo

Rio de Janeiro, 16 de mar¢o de 2022

LEONARDO DE MELO ROSEIRA
CHEFE DA SECAO DE SERVICOS, PROVISOES E EQUIPAMENTOS EM SUBSTITUICAO

Documento assinado eletronicamente em 16/03/2022, as 17:49, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da
Lei 11.419/2006.

CARLA CARDOSO MONTEIRO

ANALISTA JUDICIARIO
Je"j

Documento assinado eletronicamente em 16/03/2022, as 18:19, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da
Lei 11.419/2006.

FABIANO FREITAS BARBOSA
COORDENADOR(A) DE LOGISTICA

Documento assinado eletronicamente em 16/03/2022, as 18:31, conforme art. 1°, § 2°, III, "b", da
Lei 11.419/2006.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site https://sei.tre-

v 1j.jus.br/sei/controlador_externo.php?
..-."" & acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0 informando o c6digo verificador
= 2222574 e o codigo CRC E877279E. No momento s6 é possivel efetuar a verificacao de

autenticidade através da rede interna do TRE-RJ.
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